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KLAUZULA INFORMACYJNA - KONTAKT DROGĄ ELEKTRONICZNĄ 
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) informuję: 
 

1. Administrator danych osobowych 

Administratorem, czyli podmiotem decydującym o celach i sposobach przetwarzania danych osobowych jest 

Centrum Usług Wspólnych Gminy Rąbino. Z Administratorem można skontaktować się telefonicznie pod nu-

merem telefonu: 94 36 43 580, poprzez adres e-mail: sekretariatcuw@rabino.pl lub pisemnie na adres korespon-

dencyjny: Rąbino 29A, 78-331 Rąbino.  
 

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Kontakt z Inspektorem jest możliwy pod 

adresem e-mail: iodcuw@rabino.pl, telefonicznie: 600 538 840 lub pisemnie na adres siedziby Administratora 

wskazany w pkt 1. 
 

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w następujących celach: 

a) Umożliwienie kontaktu elektronicznego z Administratorem oraz podejmowanie kontaktu z adresatami – na 

podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), polegającego na za-

pewnieniu sprawnej i skutecznej komunikacji. 

b) Dokumentowanie ustaleń dokonywanych z osobami, których dane dotyczą – na podstawie prawnie uzasad-

nionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), jakim jest potrzeba archiwizacji korespondencji 

w celu zabezpieczenia się przed ewentualnymi roszczeniami. 

c) Przyjmowanie pism, zgłoszeń i wniosków w formie elektronicznej – w związku z realizacją obowiązków 

wynikających z przepisów prawa, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w szczególności: 

 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r.  

poz. 572 z późn. zm.), 

 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1045  

z późn.zm.), 

 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania pu-

bliczne (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1557 z późn.zm.). 

d) Ochrona przed roszczeniami oraz dochodzenie ewentualnych roszczeń – na podstawie prawnie uzasadnio-

nego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) oraz w przypadku przetwarzania danych szczególnych 

kategorii dobrowolnie podanych przez osobę, której dane dotyczą, na podstawie art. 9 ust. 2 lit. f RODO, 

jeżeli jest to niezbędne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

e) Realizacja umowy – w zakresie korespondencji prowadzonej w celu zawarcia lub realizacji umowy, której 

stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub w celu podjęcia działań przed zawarciem umowy  

(art. 6 ust. 1 lit. b RODO). 

f) Ułatwienie kontaktu poprzez podanie dodatkowych danych kontaktowych – na podstawie dobrowolnie wy-

rażonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). Podanie tych danych jest dobrowolne, a zgoda może być w każdej 

chwili wycofana bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano przed jej cofnięciem. 
 

4. Informacje o przekazywaniu danych do państwa trzeciego 

Dane osobowe są przechowywane wyłącznie na serwerach znajdujących się na terenie Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego (EOG). 
 

5. Odbiorcy danych lub kategorie odbiorców 

Administrator może udostępniać dane osobowe uprawnionym podmiotom na podstawie przepisów prawa oraz 

podmiotom świadczącym usługi informatyczne, prawnicze, doradcze i księgowe na podstawie zawartych umów 

powierzenia przetwarzania danych, w tym: 

 nazwa.pl sp. z o.o., ul. Pana Tadeusza 2, 30-727 Kraków – świadcząca usługę hostingu poczty elektronicznej. 
 

6. Okres przetwarzania danych osobowych 

Dane będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, w jakim zostały zebrane, a następnie zgodnie 

z przepisami prawa dotyczącymi archiwizacji lub przedawnienia roszczeń, co wynosi 6 lat, a w przypadku rosz-

czeń majątkowych 3 lata, zgodnie z Kodeksem cywilnym. Dane przetwarzane na podstawie zgody będą przecho-

wywane do momentu jej cofnięcia. 
 

7. Informacje o prawach osób, których dane dotyczą 

Przysługuje Pani/Panu prawo do dostępu do swoich danych osobowych, sprostowania (poprawiania) danych, ogra-

niczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie prawnie uzasadnionego 

interesu Administratora, wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie (co nie wpływa na 

zgodność z prawem przetwarzania dokonanego przed cofnięciem zgody). Prawo do usunięcia danych oraz prawo 



 
 
do przenoszenia danych nie przysługuje, gdy przetwarzanie odbywa się na podstawie obowiązku prawnego lub 

w celach archiwalnych. 
 

8. Informacje o prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego 

Każda osoba ma prawo złożenia skargi na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych do Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 
 

9. Informacje o obowiązku lub dobrowolności podania danych  

Podanie danych osobowych jest obowiązkowe, gdy wynika to z przepisów prawa i jest niezbędne do rozpatrzenia 

sprawy skierowanej do Centrum Usług Wspólnych Gminy Rąbino. W przypadku niepodania wymaganych danych 

osobowych realizacja sprawy może być niemożliwa. 

W pozostałych przypadkach podanie danych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie może ograniczyć możliwość 

skutecznej komunikacji lub realizacji określonych usług. 
 

10. Informacje o zautomatyzowanym przetwarzaniu danych 

Dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. 


