Zarzadzenie nr 8/2021
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych Gminy Rabino
z dnia 29 pazdziernika 2021 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(tj.Dz.U. z 2021 r. poz. 217) i zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j.Dz.U. z 2021 r. poz.1305 z p6zn.zm."), art. 47 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( t.j.Dz. U. z 2021 r., poz. 1372 z pézn.zm.) zarzadzeniem nr
93/2019 W¢jta Gminy Rgbino z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie udzielania pelnomocnictwa
do jednoosobowego dzialania Kierownika Jednostki Budzetowej O$wiaty i Kultury Gminy
Rabino oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej obowigzujacej w Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
Rabino zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatku wedhug stanu na dzien
31.12.2021 rok Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Ragbino w 2021 r. zgodnie z zasadami
zawartymi w Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigcych zalacznik Nr 1 do zarzadzenia
Dyrektora Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Rabino Nr 8/2020 z dnia 25 marca 2020 r.

§ 2. Na kontroleréw spisu z natury w 2021 r. wyznaczam ksiggows- Jolante Lacng i
asystenta ksiggowosci - Angelike Poreba.

§ 3. Kontrolerzy spisowi dokonujg sprawdzenia w okresie 16.11.2021 r. — 15.01.2022 r.
sktadnikow srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych.

§ 4. 1. Powoluj¢ zespoty spisowe zobowigzane do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
i okresowej z okresleniem ich funkeji i podziatu na pola spisowe zgodnie z zatacznikiem Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

2. Zespoly spisowe sa zobowigzane do niezwlocznego po zakonczeniu inwentaryzacji
zdania dokumentacji spisu tzn. wypeinionych arkuszy spisowych wraz z zalacznikami
Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 5. Zadania Komisji Inwentaryzacyjnej oraz uprawnienia i obowigzki zespoléw
spisowych okresla Instrukcja Inwentaryzacyjna.

§ 6. Skfadniki majatkowe podlegajgce inwentaryzacji w 2021 r. wraz z okre$leniem metod
ich inwentaryzowania i wyznaczenie terminéw przeprowadzenia spisu oraz datg ostatecznego
zakonczenia prac zwigzanych z inwentaryzacjg okresla Harmonogram rocznej inwentaryzacji
stanowigcy zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.




§ 7. Przed rozpoczeciem spisu z natury Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
zorganizuje 1 przeprowadzi szkolenie dla zespotow spisowych.

§ 8. Ustalam dzien 15 stycznia 2022 r. na date sporzadzenia przez Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej protokotu z przeprowadzenia inwentaryzacji w roku obrotowym,
inwentaryzacji rocznej i doraznej jesli byty przeprowadzone w biezacym roku.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Jolancie Lacnej.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 8/2021
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych Gminy Rabino
z dnia 29.10.2021 r.

SKEADY ZESPOLOW SPISOWYCH

do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej z okre$leniem ich funkji i pdl spisowych

oraz inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych w 2021 roku

Jolanta tacna
Angelika Poreba
llona Szczechowska
Anna Nowosielska

Przewodniczaca
Cztonek
Cztonek

Srodki trwate,
pozostate srodki trwate
16.11.2021 do 15.12.2021
wartosci niematerialne i
prawne,
16.11.2021 do 31.12.2021

Pozostate sktadniki aktywow i
pasywow w tym druki $cistego
zarachowania,
16.11.2021 do 31.12.2021

Lp. Sktad Zespotow Funkcja Nazwa pola spisowego i termin Metoda spisu
spisowych inwentaryzacji
Nazwisko i imie
1
Jolanta tacna Przewodniczaca | Srodki pieniezne zgromadzone spis z natury
Angelika Poreba Cztonek w kasie
Konrad Mazurkiewicz Cztonek 31.12.2021
2.
Jolanta tacna Przewodniczaca Srodki pieniezne na uzyskanie potwierdzenie
Angelika Poreba Cztonek rachunkach bankowych sald lub weryfikacja
Konrad Mazurkiewicz Cztonek 31.12.2021
Naleznosci i zobowigzania
16.11.2021 do 31.12.2021 uzyskanie potwierdzenie
sald lub weryfikacja
3.

spis z natury
spis z natury

weryfikacja dokumentéow
i poréwnania z zapisami
w ksiggach

spis z natury




Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 8/2021

Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych Gminy Rabino

z dnia 29 pazdziernika.2021 r.

HARMONOGRAM
Prac zwigzanych z inwentaryzacjg sktadnikdw majatkowych metody inwentaryzowania i terminy
przeprowadzenia prac oraz data ostatecznego zakoriczenia prac w 2021 roku

Lp. Skiadnik Pole Rodzaj Metoda Stan sktadnikow Data Data ostat. zdania
majgtku spisowe inwentaryzacji przeprowadzenia majatku na dzien Dokonania dok. Inwent.
spisu
1.
Srodki Srodki roczna spis z natury 31.12.2021 31.12.2021 15.01.2021
pieniezne w pieniezne
kasie , obce zgromadz
sktadniki onew
aktywow kasie
powierzone
jednostce
.0
Srodki trwate Srodki roczna spis z natury 16.11.2021 21.10.2020 15.01.2021
trwate 31.21.2021 do
29.11.2020
3.
Pozostate druki roczna spis z natury 5.01.2021 31.12.2020 15.01.2021
sktadniki scistego
aktywow i zarachow
pasywow ania,
druki Scistego
zarachowania
4,
Srodki Wyciagi roczna weryfikacja 31.12.2021 31.12.2020 15.01.2021
pieniezne na bankowe
rachunkach

bankowych




