Zarzadzenie Nr 14/2020
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych Gminy Rabino
z dnia 14 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia nowych zasad pracy w Centrum Uslug Wspélnych Gminy

Rabino oraz przyjmowania interesantow

Na podstawie Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w
sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazoéw w zwigzku z wystapieniem

stanu epidemii (Dz.U. z 2020 poz. 1758), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Od dnia 14 pazdziernika 2020 roku do odwolania Centrum Ustug Wspdlnych
Gminy Rabino zwany dalej Centrum prowadzi bezposrednig obstuge interesantéow w

ograniczonym zakresie.

2. W sytuacjach szczegolnych, wymagajacych osobistego ztozenia lub odbioru
dokumentéw udost¢pniony zostanie punkt Obstugi Interesantéw — znajdujaca sie przy

gléwnym wejsciu do Centrum.

3. W uzasadnionym pilnym terminie zatatwienia sprawy interesanci beda przyjmowani

po wezedniejszym umowieniu terminu i konieczno$ci wizyty z pracownikiem merytorycznym.

4. We wszystkich pozostatych przypadkach nalezy korzystaé z podanych na stronie
internetowej kontaktow telefonicznych, internetowych oraz z poczty tradycyjnej, a dokumenty

sktadac do skrzynki podawczej umieszczonej przed Centrum.

5. Zobowigzuje pracownikéw Centrum przy podejmowaniu czynnosci zwigzanych z
bezposrednim kontaktem z interesantami do ich ograniczenia do spraw o ktérych mowa w ust.

3.

§ 2.1. Zobowigzuj¢ pracownikéw Centrum do niezwlocznego przekazywania wszelkich
informacji o ewentualnych podejrzeniach wystapienia objawéw chorobowych celem podjecia
stosownych dziatan, w tym podjecia decyzji o odsunieciu od dalszych obowiazkow

pracowniczych.

§ 3.1. Pracownicy Centrum sg upowaznieni do odmowy obstugi interesanta w

przypadku podejrzenia istnienia symptoméw chorobowych.



2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pracownik jest zobowigzany do
powiadomienia o tym fakcie bezposredniego przetozonego w celu oceny koniecznosci podjecia
dalszych czynno$ci, w szczegélnosci zawiadomienia stuzb medycznych i1 sanitarno-

epidemiologicznych.
§ 4.1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 5.1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi asystentowi ds.ksiegowosci.



